ROMANIA

ORASUL SALCEA

Cod inregistrare Fiscala 4244180
Str. Calea Sucevei, nr. 9B, C.P. 727475, Oras Salcea, Judetul Suceava
telefon: +40 230 529319
email: registratura@primariasalcea.ro, https://primariasalcea.ro/

SERVICIUL DE AMENAJAREA TERITORIULUI SI URBANISM
COMPARTIMENT CADASTRU

FISA POSTULUI
Nr. 11691/01.09.2026

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : consilier

2.Nivelul postului: executie

3.Scopul principal al postului: lucriri topo cadastrale

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
intr-unul din urmatoarele domenii/specializari: stiintelor ingineresti - domeniul de licenta inginerie civila sau
inginerie geodezica (specializare: mésuratori terestre si cadastru, topogeodezie si automatizarea asiguririi
topogeodezice, cadastru si managementul proprietitilor, geodezie si geoinformatica ) sau stiintelor umaniste
si arte - domeniul de licentd arhitecturd sau urbanism.

2. Perfectionari: -

3. Cunostinte de operare/ programare pe calculator necesitate si nivel : nivel mediu

4. Limbi striine (necesitate i nivel de cunoastere): nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: integritate profesionald, comunicare si adaptabilitate la un
nivel ridicat, cursivitate $i usurintd in exprimare atat scris cat si oral, prezenta de spirit, spirit critic
si autocritic, tdrie de caracter, lucru prelungit, loialitate fatd de superior, subordonat Primiriei
orasului Salcea.

6. Cerinte specifice: deplasari in teren si masuratori ingineresti de constatare

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale); nu este cazul

Atributiile postului:

1. Atributii specifice postului:

e participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al orasului;

* intocmeste documentatii pentru obtinerea ordinului prefectului in vederea atribuirii in proprietate a
unor terenuri in baza Legii nr. 18/1991;

e intocmeste fisele de punere in posesie;

e 1ia in evidenta toate numerele cadastrale emise pentru corpuri de proprietate situate pe teritoriul
orasului Salcea;

e intocmeste certificate de nomenclaturi stradala;

e actualizare nomenclatorului orasului Salcea in evidentele Primiriei si in sistem RENNS;

e intocmirea adeverintelor de domeniu public/privat a orasului Salcea, situatii juridice pentru imobilele
de pe teritoriul orasului Salcea;
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e  constituie si actualizeaza evidenta fizica si electronica a proprietatilor imobiliare si a modificarilor
lor in baza copiilor xerox ale documentatiilor de cadastru primite de la proprietarii bunurilor imobile
constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat;

o intocmeste toate actele necesare inventarierii imobilelor in domeniul public sau privat al orasului;

e intocmeste toate documentele necesare concesiondrii/vanzarii/inchirierii terenurilor proprietatea
publica/ privata a orasului Salcea;

e intocmeste certificatele de atestarea edificarii constructiei in baza Legii 7/1996 si a Legii 50/1991;

e rezolvarea corespondentei repartizata cu verificarea in teren unde este cazul si raspuns in termenul
legal;

¢ intocmeste proceduri operationale conform listei de activitati a compartimentului;

e raspunde de arhivarea actelor ce le instrumenteaza si tinerea evidentei dosarelor lucrate raspunde si
semneazi pentru lucririle efectuate;

e pistreaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele
de care ia cunogtinta in exercitarea functiei;

e raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupd caz, pentru incélcarea
indatoririlor de serviciu;

o respectd Codul etic si de conduita al functionarilor exercité si alte atributii date de Primarul orasului
Salcea;

e participa la sedintele comisiei locale de fond funciar;

e avizeazd planurile de incadrare in tarla;

e intocmeste toate lucrdrile prevazute de Legea cadastrului si a publicitatii nr. 7/1996 privind buna
desfasurare a lucrarilor de inregistrare sistematica a terenurilor din extravilan, in sistemul integrat de
cadastru si carte funciard, pe sectoare cadastrale;

e stabileste intlniri cu proprietarii de terenuri in vederea clarificarii unor situatii privind terenurile;

e participi impreuni cu topograful institutiei / contractat de institutie la masuratorile efectuate in teren
privind fondul funciar;

e respectd intocmai prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Aparatului de
specialitate al Primarului orasului Salcea, prevederile Regulamentului de Ordine Internd, prevederile
Codului - de conduitd al functionarilor publici, prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare in ceea ce priveste obligatia depunerii declaratiei de avere si a declaratiei de
interese, Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative
si Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, revenirea si sanctionarea coruptiei;

2. Atributii pe linie de P.M. si P.S.L:
- este obligat s3 respecte instructiunile de protectia muncii si instructiunile de prevenire si stingere a
incendiilor;
- este obligat sa participe la instructajul de P.M si P.S.I care se efectueaza la locul de munci, atét cel lunar cét
si cel zilnic, precum si la cel efectuat la schimbarea locului de muncd, sa-si insuseasca si sd respecte
prevederile materialelor prelucrate; - participa la testarile pe linie de P.M. si P.S.1;
- sa-si insuseascd cunostintele de legislatie pe linie de P.M. si P.S.I. in vigoare, specifice locului de munca;
- sa cunoascd rolul pe care il are si modul in care actioneaza in caz de incendiu, conform Planului de actiune
in caz de incendiu;
-si participe la aplicatiile practice organizate in cadrul Primariei orasului Salcea, pe linie de P.M. si/sau P.S.1;
-sd cunoasca locul de amplasare, precum si modul de utilizare a stingdtoarelor din dotarea sectorului in care
isi desfasoara activitatea;
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|-sa raporteze imediat sefului nerespectarea normelor de P.M. si P.S.I. de catre tot personalul din incinta |
Primariei orasului Salcea, precum si de producerea oricdrui accident la locul de munca;

-sa acorde primul ajutor accidentatilor, conform regulilor de prim ajutor;

-sa conserve locul accidentului, pana la sosirea echipei/comisiei care ancheteaza accidentul.

3. Atributii privind sanitate si securitate in munca, conform prevederilor Legii 319/2006
a) sé participe la toate procedurile de instruire in domeniul securitatii i sdnatitii in munca, si-si insuseasci si
sa respecte normele de igiend, normele i instructiunile de protectia muncii si masurile de aplicare a acestora.
b) desfasurarea activitatii in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din
partea angajatorului, astfel incat si nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat
propria persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului
de munca.
c) s utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si alte
mijloace de productie;
d) s utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupd utilizare, sa il inapoieze sau sa il
pund la locul destinat pentru pastrare;
€)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inliturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;
f) sd comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie;
g) sa aduca la cunostin{a conducatorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoana;
h) s coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cét este necesar, pentru a face posibila
realizarea oricaror mésuri sau cerinfe dispuse de catre inspectorii de munci si inspectorii sanitari, pentru
protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;
1) sd coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, pentru a permite
angajatorului s se asigure cd mediul de munci si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate
si sdndtate, in domeniul sau de activitate;
J) sa isi insuseasca si sé respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munci si masurile
de aplicare a acestora;
k) si dea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire: consilier
2. Clasa: 1

3. Gradul profesional: asistent

4. Vechimea in specialitate necesara — minim 1 an

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationala interna

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Primarul orasului Salcea/arhitect sef

- superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile, directiile din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului orasului Salcea
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c) Relatii de control: - ] _ B ]

2. Sfera relationali externa

d) Relatii de reprezentare: - - o o -

a) cu autoritéti si institutii publice: Oficiul de Cadastru i Publicitate Imobiliard Suceava, Institutia

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: nu este cazul.

Prefectului - judetul Suceava, Consiliul Judetean Suceava, etc. - -

3. Limite de competenta:
Raspunde de aplicarea corecta a legislatiei -
4.Delegarea de atributii si competenta: -

| 1.Numele si prenumele: Petrag lonicd — Danut

intocmit de : S

al

2.Functia publica de conducere: S

3.Semnatura:

4 Data intocmirii : 01.09.2026

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului: B

1. Numele si prenumeleg

2. Semnitura:

3. Data:

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumel el B

2. Functia: Primar

3. Semnatura:

| 4. Data: 01 .09.2026
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